




 

 

              

 

 

 
  2025لعام  الأول  المشترياتلجنة  اجتماع  محضر

 العصر  بعد صلاة  – 2025/  1 /5  الموعد:                  مقر الجمعيةمكان الانعقاد:         
 المشتريات لجنة  أعضاء المشاركون:                           رئيس اللجنةالجهة الداعية:       

 محاور الاجتماع  التوصيات 
/ التأكيد على مهام اللجنة وتزويد  1

الأعضاء بنسخة من المهام حسب  

 اللائحة. 

/ تقنين أوجه الصرف والمشتريات.  2  

(  5000/ تخصيص مبلغ السلفة )3

 وآلية صرفه. 

/ التأكيد على إغلاق السلفة  4

بتسليم الفواتير للمحاسب قبل  

 استلام السلفة الجديدة.

/ استعراض مهام لجنة المشتريات من اللائحة التنظيمية  1

 ووضع نسخة في ملف اللجنة. 

ومناقشة أوجه    2025/ استعراض الموازنة التشغيلية لعام 2

 الصرف. 

 / ترشيح الأستاذ بدر الهلال مقرراً للجنة، ومأموراً للمشتريات. 3

  ( ريال كسلفة عهدة للمشتريات 5000/ تخصيص مبلغ )4

 والمصروفات العاجلة والنثريات. 

تزويد المحاسب بفواتير السلفة حال انتهائها وطلب سلفة   /5

 جديدة. 

 أعضاء الاجتماع 
 الاسم  المسمى الوظيفي  التوقيع 

 د. ذيب بن حمود المهشوري  المدير التنفيذي  

)مقرر (  مسؤول الخدمات   بدر بن خليفة الهلال   

 أحمد بن عبدالمجيد زين الدين  عضو الجمعية العمومية   

 



 

 

              

 

 

 
  2025لعام  الثالث  المشترياتلجنة  اجتماع  محضر

 العص بعد صلاة  – 2025/   8 /2  الموعد:                  مقر الجمعيةمكان الانعقاد:         
 المشتريات لجنة  أعضاء المشاركون:                           رئيس اللجنةالجهة الداعية:       

 محاور الاجتماع  التوصيات 
/ تزويد المدير التنفيذي بتقرير  1

المشتريات والمصوفات 

 ومناقشتها. 

 / مراجعة التقارير الدورية للجنة المشتريات.1

/ استعراض ملفات المشتريات والمصوفات وتزويد  2

 المدير التنفيذي بتقرير عن المشتريات والمصوفات. 

 .2022/ 6/12/ تحديد موعد الاجتماع القادم في 3

 أعضاء الاجتماع 
 الاسم  المسمى الوظيفي  التوقيع 

 د. ذيب بن حمود المهشوري  المدير التنفيذي  

)مقرر (  مسؤول الخدمات   بدر بن خليفة الهلال   

 أحمد بن عبدالمجيد زين الدين  عضو الجمعية العمومية   

 



 

 

              

 

 

 
   2025لعام  الثاني  المشترياتلجنة  اجتماع  محضر

 العص بعد صلاة  – 2025/   4 /5  الموعد:                  مقر الجمعيةمكان الانعقاد:         
 المشتريات لجنة  أعضاء المشاركون:                           رئيس اللجنةالجهة الداعية:       

 محاور الاجتماع  التوصيات 
/ التوصية بتقنين أوجه الصف  1

 والمشتريات. 

/ التأكيد على إغلاق السلفة مع  2

 المحاسب برفع الفواتير.

/ التأكيد على نقل المشريات  3

 الدائمة إلى عهدة الجمعية.

/استعراض تقارير لجنة المشتريات ومراجعة أوجه الصف  1

 والمشتريات. 

/ التأكد من وضع المشتريات الدائمة غير المستهلكة  2

 في عهدة أصول الجمعية.

 / تخصيص ملفات للمشتريات والمصوفات خاصة باللجنة.3

 .2/8/2022/ تحديد موعد الاجتماع القادم 4

 أعضاء الاجتماع 
 الاسم  المسمى الوظيفي  التوقيع 

 د. ذيب بن حمود المهشوري  المدير التنفيذي  

)مقرر (  مسؤول الخدمات   بدر بن خليفة الهلال   

 أحمد بن عبدالمجيد زين الدين  عضو الجمعية العمومية   

 



 

 

              

 

 

 
  2025لعام  الرابع  المشترياتلجنة  اجتماع  محضر

 العص بعد صلاة  – 2025/  12 /6  الموعد:                   مقر الجمعيةمكان الانعقاد:         
 المشتريات لجنة  أعضاء المشاركون:                           رئيس اللجنةالجهة الداعية:       

 محاور الاجتماع  التوصيات 
/العمل الاستفادة من التغذية  1

الراجعة من الأقسام والإدارات  

في إجراء بعض التعديلات على  

 آلية المشتريات. 

 / مراجعة التقارير الدورية للجنة المشتريات.1

/ مراجعة آلية المشتريات والمصوفات ومناقشة  2

 ملاحظات الأقسام والإدارات وإجراء بعض التعديلات.

مناقشة التقرير الختامي للجنة المشتريات ورفعة    / 3

 للإدارة التنفيذية.

 أعضاء الاجتماع 
 الاسم  المسمى الوظيفي  التوقيع 

 د. ذيب بن حمود المهشوري  المدير التنفيذي  

)مقرر (  مسؤول الخدمات   بدر بن خليفة الهلال   

 أحمد بن عبدالمجيد زين الدين  عضو الجمعية العمومية   

 


