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( لجنة جرد المخزون قرار تشكيل )   
 

على  ف                  الإدارةبناء  مجلس  قبل  من  لنا  المخولة  اجتماع    الصلاحيات  على  وبناء 
اعتماد    فقد تم،    2025/    1/    2هـ الموافق     1446/    7/    12مجلس الإدارة والمنعقد بتاريخ  

 :    لآتية أسماؤهمل  وتكليف عضويتها ،  تشكيل لجنة ) جرد المخزون (

رقم الهوية  المسمى الوظيفي  الاســـــــــم م 
 الوطنية 

 1009902170 ذي المدير التنفي ذيب بن حمود المهشوري  1
 1001693165 مسؤول الخدمات المساندة  بدر خليفة الهلال      2
 1005423833 مسؤول الموارد البشرية     أحمد عبد المجحيد زين الدين 3

 

 رئيس مجلس الإدارة                                                                            

 

 حسين بن فارس الشيخ                                                                          

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 لجنة جرد المخزون 
هي لجنة تعنى بالإحصاء المادي والتحقق من عدد السلع أو المنتجات 

 التي تمتلكها الجمعية في مخازنها 
 أعضاء اللجنة 

 الخدمات المساندة  عضو الجمعية العمومية  المدير التنفيذي

 بدر الهلال أحمد زين الدين  شوري ذيب المه

 مهام اللجنة

التخطيط والاستعداد لجرد المخزون و ذلك بتحديد تاريخ ووقت الجرد،    (1
 وتحديد مجالات العمل التي يجب حسابها

 عقد الاجتماعات الدورية المنظمة لعمل جرد المخزون   (2

القيام بعملية العد المادي، بحصر عدد العناصر أو المنتجات   (3
 الموجودة في المخزون يدويًّا أو باستخدام أي تقنيات أخرى 

 التحقق من نتائج الجرد بمقارنتها بسجلات المخزون الخاص بالجمعية  (4

 إجراء أي تعديلات ضرورية على سجلات المخزون في النظام  (5

تحديث مستويات المخزون أو إزالة أي عناصر تالفة أو منتهية   (6
 الصلاحية، أو إضافة عناصر جديدة إلى المخزون

 توثيق نتائج الجرد ورفع تقرير بها إلى الإدارة التنفيذية لاتخاذ اللازم  (7


